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Asianhallinnan tietosuojaseloste
Rekisterinpitaja

Kokkolan kaupunki, Kokkolan kaupunginhallitus
Rekisteriasioista vastaava henkilo ja/tai yhteyshenkilo
Tiedonhallinnan asiantuntija

Rekisterin tietosisalto

Asianhallintajarjestelma muodostaa kaupungin asiarekisterin. Asiarekisteri sisaltaa tietoja
asioiden avauksesta ja asioihin liittyvista dokumenteista ja asiaan liittyvista muista
tiedoista asian avaamisen yhteydessa: nimi, paivamaara, kunta ym. Asianhallinta sisaltaa
myoOs kokoushallinnan seka sopimukset. Asianhallinnassa kasitelldan henkildtietoja,
erityisia henkilotietoja seka salassa pidettavia tietoja.

Henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

-kaupungin lakisaateisen viranomaistoiminnan hoitamista asianhallintajarjestelmassa
-yksildiden ja organisaatioiden oikeusturva

-paatoksenteon valmisteluaineisto seka itse paatoksenteko

-tietopalvelun toteutus

-sopimukset

-manuaalisen ja digitaalisen tiedon sailyttaminen maaraajan tai pysyvasti

-tilastointi ja raportointi.

Kasittelyn oikeusperuste:

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 b-kohta: Kasittely on tarpeen sellaisen
sopimuksen taytantoon panemiseksi, jossa rekisterdity on osapuolena, tai sopimuksen
tekemista edeltavien toimenpiteiden toteuttamiseksi rekisterdidyn pyynnosta.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta: Kasittely on tarpeen
rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 e-kohta: kasittely on tarpeen yleista etua
koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi.
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EU:n tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 f-kohta: Rekisterinpitajalla on rekisteroityyn nahden
oikeutettu etu esim. tydsuhde.

Keskeinen lainsaadanto

-EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)

-tietosuojalaki (1050/2018)

-laki sahkoisesta asioinnista viranomaistoiminnassa (13/2003)
-tiedonhallintalaki (906/2019)

-kirjanpitolaki (1336/1997)

-tydsopimuslaki (55/2001)

-laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

Henkildtietojen saanndnmukaiset tietolahteet

Henkilbtietoja tulee sahkdisesti tai manuaalisesti yksityishenkildilta, yhteisoilta tai
viranomaisilta. Organisaation sisaiseen tarkoitukseen muodostuneet asiat ja asiakirjat
muodostuvat organisaation sisaisiin tarkoituksiin (oikeusturva).

Vastaanottaja ja vastaanottajaryhmat

Toimielinten poytakirjat seka jotkut viranhaltijapaatokset siirtyvat yleiseen tietoverkkoon.
Henkilostohallinnon viranhaltijapaatokset siirtyvat palkkahallintoon. Laista johtuvasta
syysta julkinen tai salainen asiakirja voidaan tietyin edellytyksin antaa eteenpain
yksityiselle, yhteisolle tai viranomaiselle.

Siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta.

Tietojen sailytysajat

Tietojen sailytysajat perustuvat Kokkolan kaupungin arkistonmuodostussuunnitelmiin ja
tiedonohjaussuunnitelmaan. Noudatamme my0s kansallisarkiston paatoksia pysyvasta
sailytyksesta.

Tietojen suojaaminen

Tiedot suojataan seuraavasti:
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Paperinen aineisto tydhuoneessa lukitussa kaapissa ja keskusarkistossa.
Digitaalisesti talletetut tiedot varmennettu kayttajatunnuksella ja salasanalla.



