Kokkolan seudun opisto — Karlebynejdens institut
TILOJEN KAYTTOON LITTYVAT SAANNOT JA OHJEET

Tilan vuokraamisesta ja kaytosta tehdaan aina kirjallinen sopimus, jossa varaaja sitoutuu noudattamaan Kokkolan
seudun opiston tilojen kayttoon liittyvia saantoja ja ohjeita.
Tilan kayttoon ja vuokraamiseen liittyvissa kysymyksissa ota ensisijaisesti yhteys sahkopostitse kso@kokkola.fi
e Opistotalon tilojen vuokrausta hoitavat suomenkielisen osaston palvelusihteerit.
e Taidetalo Renlundilla (puu- ja kivipuoli) sijaitsevien tilojen vuokrausta hoitaa kuvataidekoulun
palvelusihteeri.

Varaus tulee perua vahintaan viikkoa ennen vuokrausajankohtaa, sen jalkeen tulleista peruutuksista peritaan koko
vuokramaksu.

Ovien lukitus ja avaus

Opistotalolla ovet ovat paasaantoisesti suljettuina. Ulko-ovien lukitus toimii sahkoisesti. Ovet ohjelmoidaan tilan
vuokraajan kanssa sovitun aikataulun mukaan siten, ettd ovien ollessa avoinna vuokraaja huolehtii siita, ettei
ulkopuolisia paase sisdan tiloihin. Kun ovet ovat lukittuina, niitd ei saa missdan tapauksessa teljeta auki jattamalla
kapulaa tms. ovien valiin.

Taidetalo Renlundin ovet ovat padsaantodisesti lukittuina. Ulko-ovet ja luokkien ovet lukitaan ja avataan avaimilla.
Vuokraaja saa avaimet kdytt66nsa vuokra-ajaksi kuittausta vastaan. Ovien ollessa avoinna vuokraaja huolehtii siit3,
ettei ulkopuolisia paase sisaan tiloihin. Kun ovet ovat lukittuina, niita ei saa missdaan tapauksessa teljeta auki
jattamalla kapulaa tms. ovien viliin. Avaimet on palautettava kuvataidekoulun toimistoon mahdollisimman pian,
viimeistaan viikon sisalla vuokra-ajan paatyttya.

Noudatetaan sovittuja kellonaikoja ja huolehditaan etta pysytdan varatuissa tiloissa.

On tarkeda noudattaa sovittuja kellonaikoja. Jos vuokraaja tarvitsee valmisteluaikaa esim. ennen tilaisuutta, pitaa se
huomioida jo varausta tehdessa. Vuokraaja vastaa siitd, ettd tapahtuman tai tilaisuuden aikana ei kdyteta muita tiloja
kuin mitad sopimukseen on kirjattu.

Vuokraaja hankkii tarvittavat luvat

Vuokraaja huolehtii omalla kustannuksellaan tarvittavista vakuutuksista ja mahdollisista viranomaisten
edellyttamista luvista seka seuraamuksista, mitka aiheutuvat viranomaisten suositusten laiminlydnneista.
Vuokralaisen tulee noudattaa kokoontumishuoneistoluvan ehtoja mm. henkildiden enimmaismaaran osalta.

Vakuutukset
Vuokraaja hoitaa tilaisuuteen liittyvat vakuutukset ja vastaa esimerkiksi kayttdmansa laitteiston ja tilaisuuden
kavijéiden vakuuttamisesta. Vuokranantaja ei vastaa tiloihin tuoduista ja / tai niihin jatetyista arvokkaista esineista.

Siivotaan omat jdljet, laitetaan tavarat paikoilleen, sammutetaan valot

Jos jarjestelet poytia uudelleen, laita ne lopuksi takaisin. Roskat roskakoriin, poydat pyyhitaan. Lahtiessa on
huolehdittava, etta valot on sammutettu, mahdollisten sdahkoélaitteiden johdot ovat pois seindsta seka ovet lukittu.
Ikkunoita ei saa avata.

Vuokraajan tulee ehdottomasti vieda pois kaikki tiloihin tuomansa tarvikkeet, periaatteella "mita tuot, viet pois”.
Myds WC tilojen siisteys on varmistettava. Opistotalon Juhlasalin yhteydessa olevan keittiétilan siistiminen kuuluu
myds vuokraajalle, jos esim. pitopalvelu ei ole tehnyt sita kokonaan.

Vuokralainen ei saa naulata, liimata tai muuten vahingoittaa rakennuksen seinid, ovia tai kalusteita. Rikkoutuneista
rakenteista tai kalustosta seka ylimaaraisesta siivoustydsta veloitetaan vuokralaista erikseen.

Tilojen vuokraaja on velvollinen korvaamaan vuokrauksen yhteydessa tiloille, kiinteiston omistajalle ja/tai
kolmannelle osapuolelle aiheuttamansa vahingot taysimaaraisena. Vuokraaja on vastuussa myds vuokra-ajan jalkeen
tapahtuvista vahingoista, jotka aiheutuvat tiloissa olleiden toiminnasta ja/tai huolimattomuudesta.



Vuokraaja on vastuussa siita, etta kaikki osallistujat ovat poistuneet talosta tilaisuuden paatyttya.
Tarkistetaan myods WC:t, alakerta ja kaytavat.

Turvallisuus
Perehdy rakennuksen pelastussuunnitelmaan. Tarkista mista |0ytyvat lahimmat varauloskaynnit ja
kokoontumispaikka. Tarkista my6s ensiapukaappien ja alkusammutusvalineiden sijainnit.

Avotulen, tuikkujen, kynttildiden, roihujen ja muiden vastaavien polttaminen rakennuksen sisalla on kielletty.
Ulkokynttilat tulee sijoittaa vahintddan 2 m paahan rakenteista ja rakennusten seinista niin, ettei niista aiheudu
vahinkoa rakennuksille, kasvillisuudelle tai irtaimistolle.

Hatatilanteessa soita 112
e Opistotalon osoite on Vaasantie 7, 67100 Kokkola
e Taidetalo Renlundin / kivipuoli (kuvataidekoulu) osoite on Kansakoulukatu 6 b, 67100 Kokkola
e Taidetalo Renlundin / puupuoli osoite on Pormestarinkatu 32, 67100 Kokkola

Paihteet ja tupakointi
Opiston tilat ovat paihteettomia alueita. Opiston tiloissa jarjestetyissa tilaisuuksissa on alkoholin kaytto kielletty.
Tupakointi on kielletty, myos piha-alueilla.

Laillisuus ja yleisten kdyttaytymissdaantéjen noudattaminen
Kayttdjien tulee noudattaa Suomen lakia seka hoitaa tilaisuuteensa liittyvat mahdolliset luvat kuntoon ennen
tilaisuutta. Vuokraaja vastaa siita, etta kaikki tilaisuuteen osallistuvat henkil6t noudattavat vuokrausehtoja.

Vakuutukset
Vuokraaja hoitaa tilaisuuteen liittyvat vakuutukset ja vastaa esimerkiksi kdyttamansa laitteiston ja tilaisuuden
kavijoiden vakuuttamisesta. Vuokranantaja ei vastaa tiloihin tuoduista ja / tai niihin jatetyista arvokkaista esineista.

Pysakdointi Opistotalolla

Opistotalolla on neljan tunnin pysakdintikiekollinen kunnallinen pysakdinninvalvonta.

Pysakaointi on sallittu liikennemerkein osoitetuille paikoille. Henkilokunnan varatuille paikoille ei saa pysakoida.
Pysakaointi kulkuvaylille ja porttikdytavalle on ehdottomasti kielletty, jotta halytysajoneuvot padsevat tarvittaessa
esteettomasti pihaan.

Muuta
e Vuokraajan tulee ilmoittaa opistolle kaikista mahdollisista muutoksista viipymatta.
e Opisto pidattaa oikeuden muutoksiin, mutta on velvollinen ilmoittamaan mahdollisista muutoksista ja
tarjoamaan korvaavan vuoron toisena ajankohtana.
e Omaisuuden sailyttaminen opiston tiloissa on luvallista vain erikseen sovittaessa ja maardajan puitteissa.
e Saantojen rikkomisesta tulee kadyttokielto maaradajaksi.



